INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUOTA No. 1

NOMBRE: JOSE ALBERTO RODRIGUEZ APONTE

CEDULA: 1144057598

CLASE DE CONTRATO: PRES'_I'ACION DE SERVICIOS - Prestacion de sarvicios
profesionales

No. DE CONTRATO: 1.310-17.13-16111-2025 del 27 de septiembre de 2025

VALOR DEL CONTRATOQ: $8.000.000 (OCHO MILLONES DE PESQOS M/CTE)

DURACION DEL Del 30 d )

CONTRATO: e e septiembre de 2025 a 31 de Octubre de 2025

PERIODQ DEL INFORME: SEPTIEMBRE de 2025, CUOTA 1

FECHA PRESENTAC!ON: 6 de octubre de 2025

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADOR(A) DE EMPRESAS EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL EMPLEQO EN DESARROLLO DEL PROYECTO
DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL
CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestion, desarrolladas en este periodo:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal como se
describe a continuacion, con los logros respectivos:

1.Brindar apoyo profesional en el desarrollo de las acciones requeridas para [a ejecucién del
proyecto PI37-102499 - FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS EN EL VALLE
DEL.CAUCA y demas proyectos de inversion a cargo de la Secretaria de Desarrollo Economico,
Competitividad y Fomento del Empleo. '

-Realicé el reporte y actualizacién en la plataforma Evaplan de los proyectos de inversion en
gjecucion, correspondientes a la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento
del Empleo.

- Realicé la gestién completa de los suministros de papeleria de la dependencia. Esta labor
incluyé el control, registro y entrega de todos los materiales necesarios para que tanto los
funcionarios como los demas contratistas pudieran llevar a cabo sus actividades de manera
eficiente.

-Me desempeiié como enlace directo con la empresa Aviatur, encargandose de la gestion de
tiquetes aéreos de la dependencia. Su_rol principal fue la solicitud y cotizacion de vuelos para
satisfacer las necesidades de viaje del secretaric y subsecretarios en las comisiones que le
fueron asignadas.




2. Realizar la proyeccién y alistamiento de documentos, informes y respuestas de tipo
rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de
responsabilidad, instrucciones y procedimientos establecidos.

-Gestioné el diligenciamiento de matrices de informacioén y brindé el soporte técnico requerido
ante las solicitudes de las dependencias asociadas a las politicas plblicas en las que Ila
Secretaria es corresponsable.

Seguimiento al cumplimiento de la metas producto de la politica ptiblica de juventudes.
Seguimiento al cumplimiento de la metas producto de la Envejecimiento y vejez.
Seguimiento al cumplimiento de la metas producto de la Accidon Comunal diligenciado.
Seguimiento al cumplimiento de la metas producto de la politica pablica de Discapacidad.
Seguimiento al cumplimiento de las metas producto de Ia politica publica de igualdad de
genero para las mujeres en el valle del cauca.

3. Desarroliar actividades de transferencia, recepcién, organizacion, clasificacion,
conservacion, custodia, préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales, de acuerdo con
la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos, cuando sea requerido por
el supervisor del contrato o jefe inmediato.

Esta actividad no se ejecuto para este periodo.

4, Apoyar desde su perfil profesional Ia gestion contractual de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico, Competitividad y Fomento del Empleo, en el marco del proceso M2-P2 “promover el
desarrollo econémico del departamento del Valle del Cauca”, cuando sea requerido por el
supervisor del contrato o jefe inmediato.

-Brindé apoyo al equipo juridico de la dependencia en la organizacidn y digitalizacién (escaneo)
de la documentacion precontractual de los potenciales contratistas. Esta labor se ejecuté en el
mes de septiembre como parie del proceso de contratacion.

5. Apoyar desde su perfil profesional la planeacién y desarrollo mesas de trabajo de trabajo y

demas instancias con los diferentes equipos de trabajo de la Secretaria, asi como con aliados,
entidades e instifuciones que perienezcan al ecosistema empresarial v emprendedor del
Departamento del Valle del Cauca, con el objetivo de fomentar el desarrollo econémico y
competitividad en el departamento.

-Asisiti a la mesa de trabajo en el departamento de Administrativo de Planeacion Departamental,
donde se realizé seguimiento y socializacién de la ejecucion presupuestal y fisica a los proyectos
BPIN 2024003760011 - "FORTALECIMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD DE LAS UNIDADES
PRODUCTIVAS DE MUNICIPIOS PRIORIZADOS DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL
CAUCA” y BPIN 2024003760008 - "FORTALECIMIENTO DEL DESARROLLO DE LAS
UNIDADES PRODUCTIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL.CAUCA".

-Coordine y participé en mesas de trabajo con el proveedor de suministros de papeleria y
elementos de oficina de la dependencia. El objetivo principal de estas reuniones fue revisar el




estado de las solicitudes y verificar que los elementos entregados correspondieran a los
requerimientos establecidos por el supervisor del contrato.

6. Apoyar desde su perfil profesional la digitalizacién de los documentos, precontractuales,
contractuales y poscontractuales, necesarios para su cargue mensual en el sistema integral de
auditorfa - SIA Observa de la Contraloria General de la Republica.

-Realicé digitalizacién de documentos precontactuales de 31 posibles contratistas como se
relaciona en el siguiente drive, para ser cargados en el cargue mensual en el sistema integral de
auditoria - SIA Observa de la Contraloria General de la Republica.

Link:https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YbDh8gjTLaEzQBUGKC3RpcKotg3_wgmWrglLsN3
NB9Ks/edit?gid=393454413#gid=393454413

7. Apoyar la actualizacion mensual de la informacidn y documentacién contenida en el
sistema integral de auditoria - SIA Observa, de la Contraloria General de la Republica, cargando
los datos y evidencias generadas durante las etapas precontractual, contractual y Poscontractual
de los procesos adelantados por la Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad y
Fomento del Empleo del Valle del Cauca, cumpliendo con los tiempos establecidos para su
rendicion.

- Apoyé en el proceso actualizacidn mensual de la informacién y documentacién contenida en el
sistema integral de auditoria - SIA Observa, de la Contraloria General de la Republica, cargando
los datos y evidencias generadas durante las etapas precontractual, contractual y Poscontractual
de los procesos adelantados por la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y
Fomento del Emplec del Valle del Cauca, cumpliendo con los tilempos establecidos para su
rendicion.

Septiembre 2025:

- Persona Juridica: No se suscribié ningtn contrato o convenio con personas juridicas durante el
mes en curso.

- Persona Natural:_Se suscribieron y quedaron en ejecucion un total de 177 contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

8.Participar activamente a las actividades e fortalecimiento y capacitacion desarrolladas por la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que
otras dependencia de la Gobernacién del Valle del Cauca lleve a cabo.

-Participé en la jornada de socializacion, con el fin de fortalecer el gjercicio de vigilancia y control
en la ejecucion de los contratos a cargo de la Secretaria.

9. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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Presento certificaciones de afiliacién a Salud, Pensién y ARL del Sistema de Seguridad Social. De
otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacién y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

Cordialmente,

! wb

JO ALBERJ%‘-RODRIGUEZ APONTE
C.C.1144057598

Teléfoko: 3157890147 |
Correo:josero-92@hotmail.com




